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Secretaria de Educacién Publica

Instituto Tecnolégico de Pinotepa
Departamento de Servicios Escolares

EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL Y ENTREGA DE TiTULO

UNA VEZ QUE SE HA CONCLUIDO EL ACTO DE RECEPCION PROFESIONAL (PROTOCOLO) debera
realizar el siguiente procedimiento:

No. | ACTIVIDAD ESPECIFICACIONES

1 Solicitar el acta de examen Opcionalmente, puedes recoger el acta de examen profesional o
profesional o constancia de constancia de exencion de examen profesional, 20 dias habiles después
exencion de examen profesional de haber culminado los actos de recepcidn profesional, en el

departamento de servicios escolares, en caso contrario, este documento
se te entregara con el titulo.

2 Firma de cédula profesional con -Cuando se te notifique por correo electrénico que
e.firma y pago de derechos tu titulo electronico fue registrado correctamente en la Direccién General
federales por concepto de registro de Profesiones, deberas ingresar en la liga:
de titulo y expedicion de cédula https://siurp.sep.gob.mx/mvc/cedulaElectronica
profesional en el portal gob.mx para obtener tu cédula profesional electrénica.

Puedes revisar los siguientes videos para revisar el proceso de Generacion
de cédula y pago en linea:

= https://www.youtube.com/watch?v=PLVPRzinBXI

= https://www.youtube.com/watch?v=p5p_QzY66FM

Para expedir tu cédula, debes hacerlo desde una computadora y debes
tener a la mano:

-CURP.

-Efirma.

-Tarjeta bancaria para pago en linea.

Es importante que tomen en cuenta que, este proceso se lleva a cabo a
través de una plataforma gubernamental que no depende de nosotros,
por lo que deben seguir al pie de la letra las indicaciones que la
plataforma les vaya marcando.

3 Entregar a Servicios Escolares En cuanto tengan sus archivos de cédula profesional, deben enviarlos al
archivos PDF y XML de Cédula correo control_escolar@pinotepa.tecnm.mx
electronica.
Recepcidn de titulo La Institucion publicara o te notificara el dia y hora para hacerte entrega

de tu Titulo.

=>» Cualquier duda preguntar en ventanilla, o llamar al 9545435287 extensién 109.
ATENTAMENTE

Excelencia en Educacion Tecnolégica-
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLAR
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